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KE HOACH HOAT PONG THANG 06, 07/2025

1. Bao cao hoat dpng thang 05
* Cong tac nha truong

- Thye hién bao céo s liéu hoc sinh cudi nim vé PGD ding quy dinh.

- Gv ¢6 theo dbi stre khoe tré trong c4c gid hoat dong vi ning néng kéo dai va bénh
tay, chin, mi€ng dang bung phat tré lai.

- Hop phu huynh cudi nam va téng két cac khoan thu chi theo k& hoach.

- Tong hop béo cdo danh gia tré cudi d6 tudi va danh gia theo bd cong cu.

- Cong nhan tré hoan thanh chuong trinh.

- Gido vién c6 tra hd so tré day du, c6 ky nhén hd so.

- Céc 16p tong két ngay 23/05 (sang).

- Tong két nim hoc 24/5 vao lac 7 gio 30 pht.

- C4c t6 hop danh gia vién chirc chiu ngay 22/05 va dénh gid chuan. (cac td tidn
hanh déanh gia trudc khi truong danh gia).

- Hoan thanh hé so thi dua giri vé PGD theo quy dinh.

- Hoan thanh tu danh gia gtri PGD.

- B4o cdo tong két nam hoc va cong téc kiém tra ndi bd truong hoc.

- kiém tra tai san va thanh Iy cudi nim.

- Gido vién bao quan cac loai d6 dung ctia 16p trong thoi gian nghi he, khéng dé
that thoat, mat tai san. :
* Cong tac chuyén mon

- Duyét tat ca hd so trude khi tra cho tré, phan cong t6 duyét chéo véi nhau.

- Danh gia tré cubi d6 tudi va béo céo téng hop.

- Bao céo tdng két cong tac chuyén mon trude 22/5.

- Xdy dung chuong trinh téng két nam hoc 2024-2025, phén cong cac thanh vién
va van ngh¢ tong két.

s Kiém tra d6 dung, dd choi cudi nam va phén cong céc 16p bao quan t6t d6 ding

do choi. :

- Truc hé theo quy dinh.



* Bdan Tru

- Cép dudng béo cao dd dung &n ban trt trude 20/5 vé HT.

- Téng vé sinh bép in va céc dd dung ban tri bdo quan trong he.

- Thyc hién day di hd so bén trt luwu theo quy dinh ndm hoc.

- Thuc hién t6t cong téc vé sinh, cdnh quan mdi trudng trude khi cho tré nghi he.
* Cong tac tai chinh

- Thyc hién luong va cic ché d6 cho CB-GV-CNV dam béo ding thoi gian quy
dinh.

- Rut hoat dong thang 05 kinh phi khen thuéng tré, VPP...

- Hoan tét céc loai hd so va ching tir &n béan tra, in s6 luu theo nim. Ra soat kinh
phi ban trti rt tra tién phu huynh truée ngay hop phu huynh.

- Téng hop thu hoc phi 2024-2025 dang np bao céo trudc hoi d(‘A)ng.
* Cong tic phuc vu
- Thye hién tét vé sinh céc khu vuc theo quy dinh.
* Cong tdc bdo vé
- Truc cong ding thoi gian quy dinh.
- Kiém tra co s& vét chit bao quan tbt trong thoi gian he.
- Chim séc cay kiéng tréng hoa, cét tia nhanh.
- Tryc dém theo quy dinh.
* Cong tic kiém tra )
- KT do6 dung, d6 choi cub6i nim.
II. K¢é hoach hoat dong hé thing 06, 07/2025.
* Noi dung trong tam
- Thuc hién bdo cdo cac sd lidu theo quy dinh.
- Phén cong truc hé
- Hoan thanh ho so thi dua ndm hoc 2024-2025.
- Tham dy hi thi “ Hoa phuong do cip huyén”.
- Bao quén co s& vat chét trong hé
* Cong tic nha truong
- Tham gia tét hoi thi “ Hoa phuong d6”

- Thyc hién béo cdo cac sb liéu v& PGD.
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- Lén lich phéan cong truc hé va truc theo quy dinh.

- Hoan thanh hd so thi dua giri vé PGD dung thoi gian quy dinh.

- Kiém tra csve bao quan tdt trong he.

- Phan cong gido vién didu tra phd cap, ndm sb lidu tré trong dan dé huy dong ra
16p 2025-2026.

- Mua sdm trang thiét bj phuc vu cong tac chuyén mén va nha truong.

- Ra so4t stra chita nho trong he, dam bao vé csve chudn bi cho nim hoc 25-26.

- Hop phén c6ng gido vién dang 16p 25-26.

- Phén céng cac to chuyén mén 1am mot sé dd dung phuc vu cong tac giang day
trong thoi gian ranh.

- Hoc chinh trj hé khi c¢6 ké hoach.

- Tap huén chuyén mén khi ¢6 lich ciia SGD va PGD.
* Cong tac chuyén mon

- Kiém tra bao quan tdt cac loai dd dung phyc vu cdng tac chuyén mon trong hé.

- Huéng dan céc t6 1am d6 dung chuyén mon, trang tri trudng nim 25-26.

- Tap huén chuyén mon khi ¢6 lich cua SGD va PGD.

- Phéi hop du kién phan cong giao vién dung 16p.

- Truc he theo lich phan cong.

- Hd trg gido vién hoc ning cao trinh d6 vé& chuyén mén, nghiép vu.

- Thyc hién cong tac khac khi dugc phén cong.
* Ban Tru

- Bao quan tdt 6 dung bén trt trong he.

- Tap hudn chuyén mon khi co6 lich.

- Phéi hop du kién phéan cong gido vién dung 16p.

- Thyc hién cong tac phd cép trong he.

- Thyc hién cong tac khac khi dugce phan cong.
* Cong tdc tai chinh

- Thyc hién luong va cac ché d6 cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian quy
dinh.

- Tham muu mua sam, stra chira trong he.
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- Hoan tat cac loai hd so va chimg tir &n ban trd, in s6 luu theo nim.
- Thuc hién cong tic khéc khi dwoc phan cong.
* Cong tdc y té
- Tong hop Iuu hd so y té 24-25,
- Tap hudn ATVSTP theo ké hoach PGD trién khai.
- Kiém tra han st dung céc loai thube va bao quan k¥ trong he.
- Thyc hién cong tac khéc khi duge phén cong.
* Cong tic phuc vu
- Thuc hién tt ve sinh cac khu vuc theo quy dinh.
* Cong tic bao vé
- Truc cong ding thoi gian quy dinh.
- Kiém tra co s& vat chit bao quan t6t trong thoi gian he.
- Cham séc cdy kiéng trong hoa, cit tia nhanh.
- Truc dém theo quy dinh.

* Cong tic kiém tra
- KT co sé vt chat trong thoi gian tryc.

* Bdo cdo
Bdo cdo kip thoi khi tryc phat hién nhimg bét thudng.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- CB-GV-CNV(t/h);
-Luu VT.
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