UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MY HUONG Poc 1dp — Tw do — Hanh phic
S6:79/KH- MNMH My Huong, ngay 08 thang 11 nam 2024

KE HOACH HOAT PONG THANG 11
1. Bao cdo hoat dong thang 10
* Cong tac nha truong

- Phéi hop cong doan hop mit k§ niém ngay phu nit Viét Nam 20/10.

- X4y dung ké hoach kiém tra ndi bg va trién khai thuc hién.

- Tap huén chuyén mén theo lich cia SGD va PGD.

- Thuc hién céc béo céo sd liéu tré dau nam.

- Ra soat tré trong dan, van dong ra 16p va bdo cdo vé huyén.

- Hoan thanh hd so phd cap chét cac sb6 lidu trén phan mém.

* Cong tdac chuyén mon

- Duyét h6 so, s6 sach gido vién theo quy dinh, 18n lich dur gid gido vién.

- Trién khai thuc hién chuyén mén theo ké hoach chuyén dé nim hoc 2024-
2025.

- X4y dung ké hoach 10ng ghép chuyén dé phii hop vdi tinh hinh dia phuong,
nhém 16p, chi dao céc 16p thuc hién thao gidng, hdi giang, rng dung chuong trinh
stem vao hoat dong.

- Chi dao va theo ddi céc 16p lam db dung, d6 choi séng tao tir cac nguyeén vat
liéu san c6 & dia phuong.

- CB-GV tham gia hoc 16p nang cao tri tug.

- Cap nhat s6 liéu trén cac phan mém dam bao khong sai sb.

* Cong tdc ban tru

- Chi dao thuc hién cong tac ban tri theo quy dinh.

- V& sinh bép &n, kiém tra lai d6 dung ban tri hang tudn dé chu dong nhap
kho.

- Pam bao thyc don cho tré theo tiéu chudn dinh dudng d3 quy dinh.

- Thuc hién d::iy du céc loai ho so &n ban tra theo quy dinh.

- Kiém tra cong tic vé sinh céc diém.

* Cong tdac tai chinh



2

- Thyc hién luong va céc ché d6 cho CB-GV-CNV theo quy dinh.
- Theo ddi ché dd chinh sach cho CB-GV-CNV, bdo céo kip thoi.
- Thyc hién ddy da hd so #n béan trl va trinh ky theo quy dinh.
- Thuc hién ho so ché d6 tré dam bao chinh x4c theo quy dinh ndp PGD.
- Doi chiéu tién gii thu bén tri véi ngan hang AgriBank M§ Ta.
* Cong tdc cdp duong
- Thuc hién vé sinh khu vyc bép va khu vuc duoc phén cong.

- Thyc hién t6t khau tiép phdm va ché bién dam bao theo ding quy trinh, cé
mang gang tay va bao ho diy du.

- Pam béo luu mau thire &n dung tiéu chuin, hing ngay.

- Thyc hién t6t mot sb cong tac khic khi dugc phan cong.
* Cong tdcy té

- Thye hién kiém thyc 3 budc, kiém tra bép, khau so ché, gidr an cla tré hang
ngay.

- Thudng xuyén kiém tra cong tac Ivu va huy mau.

- Thyc hién tét ca hd so vé y té hoc duong theo thong tu 13 ciia bo y té.

- Thuc hién c4c hé so theo d&i tré bénh tay chan miéng, bénh dau mit d6 va
mdt s6 bénh khac.

- Mo s6 cép phét thudc, nhép thudc theo quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra thuéc, dung cu y té va hiy céc loai thube khi hét han
(phai c6 s ghi chu).

* Cong tdac bao vé
- Truc nhét theo thoi gian quy dinh.
- Cham séc cay, cit, tia cdy cac diém 16p.

- Kiém tra céc dd ding va sira chita cho céc 16p (dién, nude, cira 16p, dd choi
ngoai troi...).

* Cong tic phuc vu

- Thyc hién tdt khau vé sinh trong va ngoai nha trudng,.
* Khuyét diém

- 'Y té chua kham stic khoe kip thoi theo ké hoach.
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- Cong tac phong chdng dich bénh chua chit ch& vin con biing phat nhiéu
(tay, chan, miéng).

- Mét s6 16p thuc hién vé sinh chua dung cach.
* Cdc gidi phap

- Tiép tuc lién hé tram y t& kham strc khée cho treé.

- Y té thuong xuyén kiém tra cic 16p thuc hién tét cong tic vé sinh phong
bénh, tuyén truyén sau réng dén phu huynh trong phdi hop phong bénh.

- Céc 16p tang cudng cong tac vé sinh, khir khuan thuong Xuyén cac vét dung
va db choi cua tré, tranh lay lan dich bénh.
II. Ké hoach hoat dong thang 11/2024.
* Noi dung trong taim

- K§ niém 42 nam ngay nha gido Viét Nam 20/11/1982-20/11/2024.

- Trang tri canh quan méi trudng theo chu dé.

- Hoan thanh hé so phd cap cho huyén kiém tra.

- Theo ddi va bao cdo kip thoi dich tay, chan, miéng.
* Cong tac nha truong

- Kiém tra ndi bd truong hoc theo ké hoach da xay dung.

- Tuyén truyén phong chéng bénh tay, chan, miéng, s6t xuét huyét...dén phu
huynh cac 16p.

- T6 chirc 18 ky niém 41 ngay Nha gido Viét Nam ngay 20/11/2023. Du kién
t6 chirc ngay lac 7 gio 30.

- Dy 1& k§ niém 42 nim ngay nha gido Viét Nam do PGD td chire.

- Hoan Thanh hé so PCGD cho huyén kiém tra ngay 28/11.

- Phan cdng gido vién cdt can du tap huin chuyén mén do SGD tb chirc.
- X¢ét ndng luong trudce han cho CB-GV-CNV niam 2025.

- Thuc hién BDTX 2024-2025.

* Cong tac chuyén mon

- Thuong Xxuyén don doc, nhic nhé gido vién thyc hién theo diing quy ché
chuyén mén di dé ra.

- Huong dén gido vién dp dung tri tué théng minh vao soan giang.

- Kiém duyét ké hoach va hé so s6 s4ch clia gido vién va tré dung ngay quy
dinh.
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_- Chi dao gido vién thyc hién t6t goc tuyén truyén, c¢6 k& hoach va nodi dung
cu thé tirng khoi 16p.
- Huéng dan gido vién 16ng ghép stem vao hoat ddng gido duc.
* Cong Tac Badn Tru
- Xy dyng thyc don thang dam bao diing khau phéan dinh dudng cho tré.
- Trang bi ddy du dung cu phuc vu cdng tdc ban tri va vé sinh 16p hoc.

- Nhidc lai mét s6 néi dung vé vé sinh phong bénh. Gido vién thudng xuyén
kiém tra nhéc nh¢ tré rira tai trude khi an.

- Céc 16p duy tri tot khau vé sinh truong 16p.

- Hoan thanh h6 so &n bén trt vao cudi théng, dbi chidu s lidu, luu hd so.

- Hoan thanh hé so phd cap gui PGD.
* Cong tdc tai chinh

- Thuc hién lwong va céc ché d6 cho CB-GV-CNV dam bdo ding thoi gian
quy dinh.

- Thyc hién hd so sb sach tré in ban tra, ra phiéu thu, chi thang 10 trinh ky
duyét va luu hoé so.

_ - Rut kinh phi y té hoc duong trang bi thém dung cu y té, dung dich khur
khuan cho tré.

- Thuc hién hé so nang luong trude han gtri PGD.
* Cong tdac phuc vu

- Thyc hién v€ sinh, 1am cé c4c khu vuc theo quy dinh, sach s&.
* Cong tdc bao vé

- Tryc dung thoi gian quy dinh, déng mé cong.

- Kiém tra co s& vat chét thudng xuyén.

- Chdm séc cay kiéng tréng hoa, cit tia nhanh.
* Cong tic hoi hop, bdo cdo

- Céc 16p bdo cdo sb liéu hoc sinh vao ngay 06 hang thang, chuyén mon bo
cdo 05/11. Hop héi dong 07/11 luc 8 gitr 00 pht.
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