UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM

TRUONG MN MY HUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phc
S6:  /KH- MNMH My Huwong, ngay 05 thang 04 ndm 2025

KE HOACH HOAT PONG THANG 04

Trién khai viin ban
Cong vin S6:196/TB-PGDDT ngay 01/04/2025 thong bao phan cong nhiém vu
cong chuc Phong Giéo duc va Dao tao.

Cong van $6:192 /TB-PGDPT ngay 31 /03/2025 Ké hoach Thuc hién cong tac
dam bao an ninh, trat ty va xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T4 quéc
nam 2025.

Vin ban sb: 193 /PGDDT ngay 31 /03/2025 V& viéc ting cudng quan 1y nha nudc
vébao vé mai truong trén dia ban tinh Soc Trang

Ké hoach $6:200 /TB-PGDDT ngay 2/04/2025 T6 chirc Hoi thi thiét ké 1am db
ding day hoc caa cap Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co sé huyén My T, nam
hoc 2024-2025.

I. B4o céo hoat déng thang 03
* Cong tac nha truong
- Tiép tuc nam tinh hinh si s6 hoc sinh va bao cao theo quy dinh.

- Phéi hop cong doan td chirc hop mat k§ niém 115 nam ngay qubc té phu nit
8/3.

- Thuc hién kiém tra noi bo theo ké hoach.

- Céc 16p can do 1an 3 va kham stc khoe 1an 2, thuc hién bao céo theo yéu cau.
- Céc 1op cap nhat CSDL day du cac théng tin theo yéu cau.
* COng tac chuyén mén
- Tham dy Hoi thao chuyén dé 4.0 ngay 10/3/2025

- Trang tri 16p va thyuc hién tuyén truyén trong thang 3 cap nhat day du céac
thong tin kip thoi.



- BGH- GV tham gia du gio, thao giang, theo lich
- T4 chuc thao giang trong khéi 14

- Céc 1op thuc hién can do tré cap nhat 1én cac phan mém trong tuan 1 cua
thang 3, dé kip thoi bao cao.

- Huéng dan y té xay dung ké hoach, can do cham biéu d6 cho tré lan 3,
(gido vién hd trg y té cap nhat 18n phan mém y té va cac phan mém vnedu,
CSDLN) bao céo tong hop két qua can do vé PGD.

- Nhan vién Y té lién hé tram y t& x4 My Huong kham strc khoé 1an 2 cho tré

- Gi4o vién tham gia tap huin 1am bai thu hoach va hoc tap BDTX theo ké
hoach. ( néu c6 lich tap huan)

- Cac nhom 16p va ca nhan gigo vién thuc hién cap nhat day da thong tin ca
nhan cta minh (néu c6 thai doi nang hé so, tham nién...) va cua tré trén phan meém
CSDL, Vnedu dé dong bo dix liéu.

- Cac nhém phu trach tu cap nhat ty danh gia kiém dinh chat lugng nim
2024-2025, tim minh chang theo nhdm minh phu trach, thuc hién ky s theo céc
tiéu chi.

- C6 Nhung c6 kiém tra ra soat phan mém vnedu dé dong bo dir lidu voi
CSDLN, gui bao cdo vé PGD khi c6 thdng béo

- C4cC gi&o vién c6 nop SKKN theo dé tai dang ky dau nam ngay 13/03/2025
dé nha truong cham.

Thuec hién ky duyét gido an online

Tong hop danh gia tré cudi chu dé cudi dé tudi

Duyét HSSS cubi thang

* Cong Tac Ban Tru

- Xay dung thyc don thang, thuc hién hd so ban tra.
- Tiép tuc duy tri tét khau vé sinh trudng l6p, an toan thuc pham tai truong.
- Trang bi day du dung cu phuc vu cdng tac ban tri va vé sinh cho cac 16p.
- Kiém tra canh quan méi traong, 16p hoc.

- Hoan thanh hd so an ban tra vao cudi thang, di chiéu sb liéu, luu ho so.
* Cong tac tai chinh

- Thuc hién luong va cac ché d6 cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian.



- Thuc hién hd so ché do chinh sach tré 2025.
- Tham muu va bao céo kip thoi cac ngudn kinh phi, cdng khai I&n bang.
- Theo do6i nang Iwong, tham nién kip thoi cho CB-GV-NV.

* Cong tac y té

- Xay dung ké hoach hoat dong cua y té thang 03 va cong tac tuyén truyén
cac 16p trong mua ning nong.

- Lién hé tram y té kham stc khoe 1an 2 va cap nhat s liéu can do 1an 3.
- Cép phét thudc cho ¢6 va tré khi c6 nhu cau.

- Kiém tra c6ng tac vé sinh méi trudng, 16p hoc.

- Kiém tra cong tac vé sinh an toan thuc pham bép an va gio an cia tre.

- Theo d&i luu mau thyc pham sau ché bién, khong dé xay ra van dé trong
qud trinh luu.

* Cong tac phuc vu
- Thuc hién vé sinh cac khu vuce theo quy dinh, sach sé thoang mat.
* COng tac bdo vé
- Truc dung thoi gian quy dinh, dng mé cong.
- Kiém tra co s vat chat thuong xuyén, sia chira kip thoi.
- Cham soc cay kiéng tudi nudc, cat tia nhanh.
* Cong tac kiém tra

- Kiém tra chuyén dé 2 gido vién xép loai tét ( Nguyén Thi My Hién;
Nguyén Thi Thanh Tién).

- KT, du gio dot xuat mot sé 16p.
I1. Ké hogch hogt déng thang 04/2025.
* Ngi dung treng tam
- K§ niém ngay Gid T6 Hung Vuong (10/03) 07/04

- Ky niém ngay Mién Nam hoan toan giai phong 30/04/2025 va Quéc té lao
dong 01/05.

- Tham gia hdi thi lam db dung day hoc cap huyén
- Nop béo céo séng kién vé PGD.



- Hoan thanh BDTX nam 2025.
* Cong tac nha truwong
- Nghi I, tét theo quy dinh (14,15,16/04 tét dan toc; 10/3; 30/04 va 01/5).
- CB-GV-CNV gui don bao cdo SKKN vé truong 16/04.
- CB-GV hoan thanh bai thu hoach BDTX gui vé trudng trudc 09/04.
- Céc 1op thuc hién tét viéc trang tri 16p, cdng tac vé sinh khu vuc quanh 16p.
- Lap danh sach tré 5 tudi va danh sach khen thuéng guri ngay 25/04.
- C4c nhom hoan tat cac chuan trén phan mém kiém dinh, lwu minh ching.
- Thuc hién cac loai béo cao vé PGD.

- Céc 16p hoan thanh nhap CSDL c6 thay ddi va danh gia tré cudi ndm va phan
mém Vnldu.

* COng tac chuyén mén
- Thuc hién tt viéc tuyén truyén, trang tri theo cha dé trong thang 04/2025
- Lén lich dy gio giao vién trong thang 4/2025

- Tong hop bai thu hoach BDTX céan bo gido vién ngay 09/4 gui vé phong
giao duc.

- Lanh dao nha truong thuc hién chAm BDTX noi dung 3 va gui bao cao vé
phong giao duc.

- Mdi khéi diang ky mot mén tén do dung tham gia hoi thi cap huyén ngay 9/4
- PHT, TTCM tiép tuc va duyét gi4o an cho céc t6 vién trén phan mém online,

- BGH-TTCM tham gia hoc tap chuyén dé“ To6i Yéu Viét Nam” theo thong
bao.

- Thyc hién chim SKKN gio vién nhan vién trong nha truong

* Cong Tac Ban Tru

- Xay dung thyc don thang, thuc hién hd so ban tra.

- Tiép tuc duy tri tét khau vé sinh trudng l6p, an toan thuc pham tai truong.
- Trang bi day du dung cu phuc vu cdng tac ban tri va vé sinh cho cac 16p.

- Hoan thanh ho so an ban trt vao cudi thang, di chiéu sb liéu, luu ho so.



* CoOng tac tai chinh
- Thuc hién luong va cac ché do cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian.

- Thuc hién hd so s sach tré an ban tr(, hoat dong, ra phiéu thu, chi thang 04
trinh ky duyét va luu hd so.

- Tham muu va bao céo kip thoi céc ngudn kinh phi.
* COng tac y té

- Xay dung ké hoach hoat dong cua y té thang 04 va cdng tac tuyén truyén cac
l6p trong mUa nang néng.

- Cap phat thudc cho cd va tré khi co nhu cau.

- Kiém tra han ding cua thudc va cac dung cu y té, tiéu hay khi hét han sir
dung

- Kiém tra cong tac vé sinh mdi trudng, 16p hoc cua timg diém.
- Kiém tra c6ng tac vé sinh an toan thuc pham bép an va gio an cua tré.

- Theo ddi luu mau thuc pham sau ché bién, khong dé xay ra van dé trong qua
trinh Iuu.

* Cong tac phuc vu

- Thuc hién vé sinh cac khu vuc theo quy dinh, sach s¢ thoang mat.
* Cong tac bdo vé

- Truc dung thoi gian quy dinh, d5ng mé cong.

- Kiém tra co s& vat chat thuong xuyén, sta chita kip thoi.

- Cham s6c cay kiéng trong hoa, cit tia nhanh.

- Nhic nh¢ khong cho ngudi dan ban trudc cong truong va ngudi la vao bén
trong truong.

* COng tac kiém tra
- Kiém tra dot xuat, du gio, tham 10p cac diém.
- Kiém tra cong tac vé sinh, di tri si s6 cac 16p.
* Cong tac hagi hep, béo cao

- C4c 16p béo céo so lieu hoc sinh vao ngay 06 hang thang. Hop Lién tich
08/05/2025 Itic 8 gio 30 phdt, hop hoi dong 10/05/2025 ldc 8 gio.



Noi nhan: PHO HIEU TRUONG
- CB-GV-CNV/(t/h);
- Luu VT.



